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Consiliilor raionale/municipale

Organelor locale de specialitate in domeniul invatimantului

In scopul utilizarii corecte a tehnicii de calcul repartizate unititilor administrativ teritoriale in
conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 412/2021 cu privire la transmiterea unor bunuri, Ministerul
Educatiei si Cercetérii comunica urmétoarele.

Ministerul Educatiei si Cercetirii este implementatorul Proiectului Reforma Invatimantului in
Moldova (PRIM) in cadrul Acordului de Finantare nr. 6181 (finantare aditionala pentru PRIM), semnat
intre Republica Moldova si Asociatia Internationald pentru Dezvoltare si ratificat de céatre Parlamentul
Republicii Moldova prin Legea nr. 88 din 24 mai 2018.

Astfel, in cadrul Proiectului “Reforma Invatiméntului din Moldova” (PRIM), au fost
achizitionate 10000 de laptop-uri, dintre care 9889 de laptop-uri au fost repartizate unitatilor
administrativ teritoriale pentru a fi transmise institutiilor de invatimént general din subordinea
administratiilor publice locale, iar 111 institutiilor de invatdmant general din subordinea MEC.

Prin procurarea celor 10000 de laptop-uri, MEC a avut ca obiectiv asigurarea elevilor cu laptopuri
la necesitate, in scopul asigurdrii accesului la educatie la distanta in perioada de pandemie si nu numai,
prin transmiterea acestora in utilizare temporara. In cazul in care institutiile de invitimant nu
desfasoard proces educational la distantd, tehnica de calcul va putea fi utilizatd de institutia de
invatdmant in procesul educational.

Pentru utilizarea eficienta a tehnicii de calcul achizitionate in cadrul proiectului PRIM conform
destinatiei, precum si a celei achizitionate de MEC, transmise prin Hotédrarea Guvernului nr. 67/2021
cu privire la transmiterea unor bunuri si materiale circulante si Hotirarea Guvernului nr. 301/2021 cu
privire la transmiterea unor bunuri, se recomandd organelor locale de specialitate in domeniul
invatdmantului si institutiilor de invatdmaént sa utilizeze Instructiunea privind repartizarea si utilizarea
tehnicii de calcul din Anexa nr.1 la prezenta circulara.

Ministerul Educatiei si Cercetdrii reitereazd indemnul cétre administratia publicd locala,
conducitorii institutiilor de invitimant si cadrele didactice s asigure utilizarea corectd si eficientd a
tehnicii de calcul in cadrul lectiilor, precum si accesul tuturor elevilor la procesul educational la
distantd/online desfdsurat in conditiile pandemiei de COVID-19, asigurdnd evidenta modului de
utilizare a tehnicii de calcul in SIME.

P I B -
Ministru 7%7 7" Anatolie TOPALA

Ex.: A.Prisdcaru, 022-232785



Anexa nr.1

la circulara Ministerului Educatiei si
Cercetarii nr._J3/{- 09/ 320
din_J¥ 04 2042

Instructiune
privind repartizarea si utilizarea tehnicii de calcul

I. Repartizarea tehnicii de calcul de ciitre CR/CM sau organul local de specialitate
in domeniul invitimantului

1. CR/CM sau organul local de specialitate in domeniul invatimantului va repartiza
tehnica de calcul institutiilor de invitidmant din subordine.

2. Transmiterea tehnicii de calcul cétre institutiile de invitimént din subordine se
realizeaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

II. Responsabilititile institutiilor de invitimant

3. Directorul institutiei de invitimant va:
- lua la evidenta tehnica de calcul receptionati;
- desemna prin ordin persoana responsabild pentru repartizarea i monitorizarea
utilizarii tehnicii de calcul la nivel de institutie;
- asigura pastrarea in conditii de siguranta a tehnicii de calcul (spatiu sigur/protejat,
in mediu uscat, temperaturd constanta).
4. Persoana responsabild pentru repartizarea si monitorizarea utilizirii tehnicii de calcul
va:
- repartiza laptopurile elevilor / reprezentantilor legali a elevilor /cadrelor didactice
pentru utilizarea temporara,
- duce evidenta utilizarii tehnicii de calcul intr-un Registru de evidentd special
elaborat in acest scop, conform Anexei nr.4;
- introduce in SIME datele despre laptopurile primite si beneficiari;
- monitoriza utilizarea laptopurilor in conformitate cu destinafia;
- receptioneazi laptopurile de la elevi/cadre didactice dupa expirarea perioadei
pentru care a fost transmis.

II1. Repartizarea tehnicii de calcul de citre institutia de inviftimant elevilor
pentru participare la procesul educational la distantd/online

Sectiunea 1. Repartizarea tehnicii de calcul
5. Administratia institutiei informeaza elevii / reprezentantii legali ai elevilor privind
posibilitatea de receptionare a tehnicii de calcul primite de la CR/CM.
6. Tehnica de calcul se repartizeaza elevilor conform graficului aprobat de citre directorul
institutiei.
7. Tehnica de calcul se transmite gratuit, in folosintd temporard, elevilor, necesititile
cdrora au fost raportate prin SIME.



8. Tehnica de calcul se distribuie in urmétoarea ordine a prioritatilor:

a) elevilor din clasele V-XII, care desfdsoara studiile la distanti/online, pentru care au
fost introduse in SIME, datele despre necesitatea de tehnici de calcul;

b) elevilor din clasele I-IV, care desfigoari studiile la distantd/online, pentru care au fost
introduse in SIME, datele despre necesitatea de tehnicd de calcul, prioritar fiind
asigurati elevii din familiile social-vulnerabile.

9. Pentru areceptiona tehnica de calcul elevii / reprezentantii legali ai elevilor vor inainta

administratiei institutiei de invitimant o cerere.

10. Persoana responsabild pentru repartizarea tehnicii de calcul va demonstra elevului /
reprezentantului legal al elevului functionalitatea tehnicii de calcul si a soft-urilor instalate si
va explica regulile de utilizare, pastrare si ingrijire a tehnicii de calcul cu prudenta si diligenta
unui bun proprietar. in caz de necesitate, se ofera consultanta privind utilizarea dispozitivului
cu scopuri educationale.

11. Tehnica de calcul va fi pusi la dispozitia elevilor/ reprezentantilor legali ai elevilor,
prin incheierea unui Acord privind conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul pentru
invatamantul la distantd (in continuare - Acord) si semnarea Actului de predare-primire, care
corespunde modelului prezentat in Anexa nr. 2.

12. Tehnica de calcul poate fi transmisa pentru utilizare elevului/reprezentantului legal al
elevului pentru o perioadd determinatd, care nu depéseste termenul de finalizare a anului de
invatimant curent.

13. Persoana responsabild pentru repartizarea tehnicii de calcul va inscrie in Acord datele
elevului / reprezentantului legal al acestuia, numdrul unic al dispozitivului, perioada de
utilizare.

14. Persoana responsabild pentru repartizarea tehnicii de calcul va introduce datele din
Acord intr-un Registru de evidentd, elaborat in acest scop, si in SIME.

15. Institutia de invatimant impreund cu reprezentantii legali ai elevilor vor identifica
modalititile de conectare la Internet, pentru asigurarea cerintelor realizérii studiilor la distanta.

16. Pentru elevi, care nu au acces la Internet la domiciliu, institutia de invétdmant va oferi
posibilitatea de a utiliza tehnica de calcul in incinta institutiei de invatimant. Institutia va
asigura respectarea strictd a normelor de sdnitate publicd privind prevenirea si rispindirea
COVID-19.

17. Institutia de invitdmant, prin reprezentantii sii, desemnati prin ordinul directorului,
va verifica periodic, dar nu mai rar decét o dati in 30 de zile starea functionald a tehnicii de
calcul si a soft-urilor oferite in folosinta.

18. Institutia de invatimént va monitoriza utilizarea tehnicii de calcul in scopuri
educationale si este in drept sa solicite restituirea tehnicii de calcul in urmétoarele cazuri:

a) Beneficiarul nu-si onoreazi obligatiile si responsabilititile asumate prin Acord privind

conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul pentru invdtdmadntul la distanfd;

b) elevul schimba institutia de invatdmént;

c) la finalizarea perioadei de instruire la distani.

19. In cazul semnalirii de citre elev / reprezentantul legal al elevului despre aparitia
defectiunilor dispozitivului sau soft-ului, precum si a cazului de furt sau pierdere, directorul va
lua decizia privind inifierea anchetei interne sau adresare la organele competente in cel mai
scurt timp posibil.



20. Cheltuielile efectuate pentru reparatia tehnicii de calcul din contul institutiei de
invdtdmant, vor fi suportate de beneficiar (elev) doar daca cauza care a condus la necesitatea
efectudrii reparatiei a intervenit pe perioada aflarii tehnicii de calcul la dispozitia elevului si
incalcdrii regulilor de utilizare de cétre acesta, confirmate printr-un act eliberat de citre un
specialist autorizat.

21. Responsabilul de repartizarea tehnicii de calcul/dirigintele clasei vor anunta
beneficiarul cu 5 zile inainte de expirarea termenului contractului privind necesitatea returnirii
dispozitivului.

22. In cazul incetarii perioadei de invatare la distantd, institutia de invitimant, timp de
pani la 2 zile receptioneaza de la elevi / reprezentantii legali ai elevilor tehnica de calcul.

23. Verificarea stirii fizice a tehnicii de calcul si functionalititii soft-urilor se realizeazi
in prezenta elevului / reprezentantului legal al elevului, la returnarea acestuia.

24. In cazul functionarii normale, persoana responsabild depoziteazi dispozitivul si
introduce datele corespunzitoare in Registrul de evidenta si in SIME.

25. In cazul identificirii defectiunilor, persoana responsabila pentru receptionarea tehnicii
de calcul, in prezenta beneficiarului, completeazi un Act de constatare in care se listeazi
defectiunile identificate. Actul se semneaza de citre beneficiar si persoana responsabila.

26. Directorul institutiei va lua decizia privind initierea anchetei interne in scopul
identificérii cauzelor defectiunilor.

27. Receptionarea tehnicii de calcul de la elev/reprezentantul legal al acestuia se face in
baza unui Act de predare-primire.

Sectiunea 2. Responsabilititile si conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul de ciitre
beneficiari

28. Tehnica de calcul transmisd in baza Acordului privind conditiile de intrebuintare a
tehnicii de calcul pentru invdatamantul la distanta si semnarea Actului de predare-primire este
oferitd pentru folosinta gratuitd cu scopul asiguririi accesului elevului la procesul educational
desfasurat la distantd/online.

29. Beneficiarul este obligat sd respecte toate prevederile stipulate in Acordul privind
conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul pentru invatamdntul la distanfa.

30. Elevul / reprezentantul legal al elevului este obligat s informeze directorul sau
responsabilul din cadrul institutiei de invdtimant despre aparitia defectiunilor dispozitivului
sau soft-ului si, in caz de furt sau pierdere, in cel mult 6 ore de la producerea cazului.

31. Beneficiarul (elevul/reprezentantul legal al elevului) este obligat si suporte
cheltuielile necesare folosintei si intretinerii tehnicii de calcul, inclusiv pentru reparatie, doar
daci cauza care a condus la necesitatea efectudirii reparatiei a intervenit pe perioada aflarii
tehnicii de calcul la dispozitia elevului si nerespectarii regulilor de utilizare, confirmate printr-
un act eliberat de cétre un specialist autorizat.

32. Elevul / reprezentantul legal al elevului este obligat:

a. si asigure integritatea fizica si functionalitatea tehnicii de calcul primite in
folosinti;

b. si comunice directorului /responsabilului din cadrul institutiei, in scris, despre
orice prejudiciere a tehnicii de calcul, sub sanctiunea suportérii riscului pieirii
fortuite a tehnicii de calcul;

c. sinu dezasambleze tehnica de calcul;



d. sa restituie tehnica de calcul la incetarea Acordului privind conditiile de

intrebuintare a tehnicii de calcul pentru invdatamdntul la distantd in termen de
maximum 2 zile.
33. Se interzice transmiterea sau schimbul tehnicii de calcul cu alte persoane.

34. in cazul schimbarii institutiei de invatimant, sau altor motive care duc la incetarea
raporturilor de studii cu institutia de invatdmant elevul / reprezentantul legal al elevului este
obligat s restituie tehnica de calcul la institutia de invatimaént.

35. La solicitarea reprezentantului institutiei de invafdmant elevul trebuie si prezinte
continutul softului si a materialelor stocate pe dispozitiv;

36. Restituirea tehnicii de calcul se face in baza unui Act de predare-primire.

IIL. Utilizarea tehnicii de calcul de citre cadrele didactice in cadrul lectiilor

37. Tehnica de calcul va fi pusd la dispozitia cadrelor didactice pentru utilizare in cadrul
lectiilor, la solicitare.

38. Cadrul didactic poate primi o unitate sau mai multe unitéti de tehnica de calcul pentru
utilizare in cadrul lectiilor, in cazul in care acestea nu sunt solicitate de elevi pentru a participa
la procesul educational la distantd/online.

39. Persoana responsabild pentru repartizarea tehnicii de calcul va introduce datele din
Registrul de evidentd, elaborat in acest scop.

40. Receptionarea tehnicii de calcul de citre cadrul didactic se consemneazi prin
semndtura acestuia in Registrul de evidenta.

41. in cazul semnaldrii de catre cadru didactic despre aparitia defectiunilor dispozitivului
sau soft-ului, precum si a cazului de furt, directorul va lua decizia privind initierea anchetei
interne sau adresare la organele competente in cel mai scurt timp posibil.

42. In cazul returnrii tehnicii de calcul de citre cadrele didactice pentru a fi utilizate de
elevi in procesul educational la distanti, persoana responsabild va verifica starea fizicid a
tehnicii de calcul si functionalitatea soft-urilor, in prezenta cadrului didactic.

43. In cazul functiondrii normale, persoana responsabild depoziteaza dispozitivul si
introduce datele corespunzitoare in Registrul de evidenta.

44. 1n cazul identificarii defectiunilor, persoana responsabili pentru receptionarea tehnicii
de calcul, in prezenta beneficiarului, completeazd un Act de constatare in care se listeazi
defectiunile identificate. Actul se semneazi de citre beneficiar i persoana responsabila.

45. Directorul institutiei va lua decizia privind initierea anchetei interne in scopul
identificarii cauzelor defectiunilor.

46. Receptionarea tehnicii de calcul de la cadrul didactic se consemneaza prin semndtura
acestuia in Registrul de evidenta.

47. 1in cazul in care institutia de invitimant va desfisura proces educational la distanta si
vor fi solicitdri din partea elevilor privind necesitatea acesteia pentru participare la proces
educational la distanti/online, cadrele didactice vor transmite tehnica de calcul responsabilului
din cadrul institutiei de invatimant.



Anexa nr.2

la circulara Ministerului Educatiei si Cercetirii
nr. din

ACORD

privind conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul pentru invitimantul la distanta
nr.

(ziua, luna, anul) (orasul/ satul)

Institutia Publicd de Inviitimant , cusediul in
(denumirea institutiei)

reprezentat de 3

(orasul si strada) (Nume, Prenume si functia)

numit in continuare ,,PRESTATOR” si

, numarul de identificare IDNO
, domiciliat in )

(orasul/ satul si strada)
numit in continuare ,,BENEFICIAR”, au incheiat prezentul acord, referitor la urmétoarele:

I. OBIECTUL ACORDULUI

1.1. Prin prezentul acord Partile convin asupra conditiilor de intrebuintare a tehnicii de
calcul pentru invéitimantul la distanta.

1.2. Conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul vizeazd modalitatea de punere la
dispozitie a tehnicii de calcul de citre PRESTATOR precum si obligatiile si responsabilitatile
BENEFICIARULUI pe parcursul intrebuintarii tehnicii de calcul.

1.3. PRESTATORUL pune la dispozitia BENEFICIARULUI, gratuit, tehnica de calcul
procuratd in cadrul Proiectului “Reforma Invifiméantului in Moldova” sau din alte
donatii/achizitii, parte a prezentului acord.

1.4. Punerea la dispozitia BENEFICIARULUI a tehnicii de calcul se face prin act de
predare-primire, in ziua semnarii acordului.

1.5. BENEFICIARUL va utiliza tehnica de calcul pentru accesarea serviciilor
educationale furnizate de PRESTATOR, in conditiile invdtdmantului la distanta.

1.6. BENEFICIARUL va utiliza tehnica de calcul in conformitate cu instructiunile
Ministerului Educatiei si Cercetdrii cu privire la responsabilititile si conditiile de intrebuintare
a tehnicii de calcul.

1.7. Utilizarea tehnicii de calcul in alte scopuri este interzisa.

1.8. PRESTATORUL este in drept si ceard, in baza solicitdrii Ministerului Educatiei si
Cercetdrii, restituirea tehnicii de calcul. fn acest caz BENEFICIARUL este obligat in termen



de o zi de la receptionarea solicitarii PRESTATORULUI sa restituirea tehnica de calcul prin
act de predare-primire.

II. TERMENUL ACORDULUI

2.1. Prezentul acord se considera incheiat la data semndrii.

I11. OBLIGATIILE PARTILOR

3.1. PRESTATORUL este obligat sa transmitd tehnica de calcul BENEFICIARULUI in
ziua semndrii actului de predare-primire.

3.2. BENEFICIARUL se obliga:

a) sd pastreze si si ingrijeascd tehnica de calcul cu prudenta si diligenta unui bun
proprietar;

b) sd respecte instructiunile Ministerului Educatiei §i Cercetdrii cu privire la
responsabilitatile si conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul;

c) sd suporte cheltuielile necesare folosintei si intretinerii tehnicii de calcul, inclusiv
pentru reparatie. Cheltuiclile efectuate pentru reparatia tehnicii de calcul din contul
PRESTATORULUI, vor fi suportate de BENEFICIAR doar dacid cauza care a condus la
necesitatea efectudrii reparatiei a intervenit pe perioada aflarii tehnicii de calcul la dispozitia
BENEFICIARULUI si nerespectarea regulilor de utilizare confirmate printr-un act eliberat de
cétre un specialist autorizat.

d) s& comunice PRESTATORULUI, in scris, despre orice prejudiciere a tehnicii de
calcul, sub sanctiunea suportarii riscului pieirii fortuite a tehnicii de calcul;

e) sd nu dezasambleze tehnica de calcul si sd nu deterioreze etichetele si sigiliile de pe
tehnica de calcul;

f) s restituie tehnica de calcul la incetarea prezentului acord.

IV. REZOLUTIUNEA ACORDULUI

4.1. Rezolutiunea acordului se poate realiza cu acordul comun al PRESTATORULUI si
BENEFICIARULUL

4.2. PRESTATORUL poate declara unilateral rezolutiunea acordului daci:

a) BENEFICIARUL nu-si onoreazd obligatiile si responsabilititile asumate prin
prezentul acord fie nu respectd instructiunile Ministerului Educatiei si Cercetdrii cu privire la
responsabilititile si conditiile de intrebuintare a tehnicii de calcul;

b) s-a reluat procesul de invatimant cu frecventd in sala de studii;
¢) BENEFICIARUL a fost exmatriculat, transferat sau a absolvit institutia de invitdmant.

4.3 Restituirea tehnicii de calcul in cazul rezolutiunii contractului se realizeazi in termen
de o zi de la receptionarea notificarii scrise a PRESTATORULUI, prin act de predare-primire.



Prezentul acord este intocmit in doud exemplare, unul dintre care se transmite
BENEFICIARULUI, iar cel de al doilea se péstreazd la PRESTATOR.

pentru BENEFICIAR pentru PRESTATOR

Institutia Publici de invitimant




Anexanr. 3

la circulara Ministerului Educatiei si Cercetirii
nr. din

ACT DE PREDARE-PIMIRE

Intocmit astizi, , Intre:

Institutia Publici de Invitimant pe de o parte,

si pe de alta parte.

Institutia ~ Publici de Invitimant predi, iar

, preia urmétoarele bunuri conform tabelului:

Nr. Denumirea bunuri Cantitatea Nr de Pret Pret
e inventar | unitar(lei) | total(lei)
Caracteristici
1
TOTAL
A predat A primit

Institutia Publicii de Invitimént




Registru de evidenti

Anexa nr. 4

la circulara Ministerului Educatiei si Cercetarii

nr.

din

Nr.
Acordului

Numele,
prenumele
beneficiarului

Data
primirii

Perioada
de
utilizare

Data
restituirii

Cantitatea

Nr. de
inventariere a
bunurilor

Semnatura beneficiarului

Semnitura responsabilului
din cadrul institutiei

Ia
receptionare

la
returnare

la
transmiterea
bunurilor

La
receptionarea
bunurilor

Note/
observatii
cu privire

la starea
bunurilor




