Ministerul Educatiei i Cercetiirii
al Republicii Moldova

ORDIN

19. 08 2023 .. 1022

miun. Chisindtu

Cu privire la aprobarea Instructiunii de
implementare a Catalogului electronic in cadrul
Sistemului Informational de Management in
Educatie (SIME)

In conformitate cu Codul Educatiei nr. 152/2014, Legea nr. 133/2011 privind protectia datelor cu
caracter personal, Hotdrarea Guvernului nr. 601/2020 cu privire la aprobarea Conceptului
Sistemului informational de management in educatie, Hotdrarea Guvernului nr. 1123/2010 privind
aprobarea Cerintelor fatad de asigurarea securitdtii datelor cu caracter personal la procesarea
acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter personal, Decizia —
1415710116318/2014 privind autorizarea operatiunilor de procesare a datelor cu caracter personal
in scopul implementarii eficiente a Catalogului electronic din cadrul SIME pentru institutiile de
invatdmant general, Ministrul Educatiei si Cercetarii emite prezentul

ORDIN:

1. Se aprobd Instructiunea privind implementarea modulului Catalogul electronic (SICE) din
cadrul Sistemului informational de management in educatie (SIME), conform anexei.
2. Directia Invitimant general (sef, dI Valentin Crudu) si Serviciul tehnologiei informatiei si
comunicatiilor (sef, dna Victoria Musienco) vor:
2.1. aduce la cunostintd prezentul Ordin organelor locale de specialitate in domeniul
invatamantului;
2.2. asigura suportul metodologic si practic pentru implementarea eficientd a SICE, conform
Instructiunii mentionate;
2.3. asigura continuitatea si dezvoltarea functionalitatilor SICE.
3. Centrul Tehnologii Informationale si Comunicationale (director, dl Arcadi Malearovici) in
calitate de administrator national al SIME va:
3.1. asigura buna functionare si dezvoltare a SICE;




3.2. intreprinde masurile necesare privind protectia datelor cu caracter personal;

3.3. acorda asistenta tehnicd si informationald necesard pentru realizarea actiunilor incluse in
prezentul ordin si Instructiune;

3.4. asigura instruirea participantilor responsabili pe tot parcursul implementarii SICE.

4. Organele locale de specialitate in domeniul Invatdimantului ale autorititilor administratiei
publice locale de nivelul al doilea si ale UTA Gagauzia vor:

4.1. aduce la cunostintd prezentul Ordin administratorului raional/municipal al SIME si
institutiile de invatdmant din teritoriul administrat cu prevederile acestuia;
4.2, asigura implementarea Instructiunii mentionate in anex la nivel local;

5. Directorii institutiilor de invatamant publice si private, de orice subordine, implementatoare a
CE, vor:
5.1.transmite solicitare cdtre Ministerul Educatiei si Cercetirii privind utilizarea SICE cu

ingtiintarea OLSDI pini la data de 25 august.
5.2.desemna prin ordin intern persoana responsabild privind implementarea SICE din cadrul
institutiei (Administratorul Institutiei SICE);
5.3.informa utilizatorii SICE din cadrul institutiei cu prevederile prezentului Ordin;
5.4.monitoiza si asigura corectitudinea si veridicitatea datelor introduse in SIME si SICE;
5.5.intreprinde mésurile necesare privind protectia datelor cu caracter personal.

6. Responsabilitatea privind realizarea prezentului ordin se pune in sarcina Directiei invitimant
general (dl Valentin Crudu, sef Directie) si Serviciului tehnologiei informatiei si
comunicatiilor (sef, dna Victoria Musienco).

7. Controlul executdrii prezentului ordin se pune in sarcina dnei Valentina Olaru, Secretar de stat.

Ministru Dan PERCIUN

Ex. Victoria Musienco, tel. 022-232-707
Angela Prisacaru, tel. 022- 232-785




Anexa la Ordinul MEC
Nr. 7624 din 4408 AR5

INSTRUCTIUNE
privind implementarea Catalogului Electronic
din cadrul Sistemului Informational de Management in Educatie (SIME)
in institutiile de invatimant general

L. Dispozitii generale

1. Instructiunea cu privire la implementarea Catalogului Electronic (in continuare -
Instructiune) stabileste modul de utilizare a modulului Catalogul Electronic din cadrul SIME (in
continuare - SICE) si modul de organizare si desfisurare a activitatilor destinate evidentei zilnice
a procesului educational la nivel de institutie prin utilizarea SICE.

2. Instructiunea este elaborata in conformitate cu prevederile Codului Educatiei nr. 152/2014,
Legii nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal, Hotdrarii Guvernului nr.
601/2020 cu privire la aprobarea Conceptului Sistemului informational de management in
educatie.

3. SICE se utilizeaza de citre institutiile de invitdmant general in conformitate cu alte acte
normative emise de minister in vigoare.

II. Implementarea SICE in cadrul institutiei de invatamant

4. Decizia institutiei de invatdmaént privind implementarea SICE apartine conducerii
institutiei, cu ingtiintarea Organelor locale de specialitate in domeniul invitimantului ale
autoritdtilor administratiei publice locale de nivelul al doilea si ale UTA Gagauzia (OLSDI).

5. Conectarea institutiei se face in baza solicitarii (Anexa nr. 1) din partea conducerii
institutiei catre Ministerul Educatiei si Cercetirii (MEC).

6. Decizia instituiei de fnvatamant privind utilizarea exclusivd a SICE si renuntarea la
catalogul scolar pe suport de hértie cu scopul organizirii si evidentei zilnice a rezultatelor invatarii
si a procesului educational se va face la decizia consiliului profesoral cu votul majorittii actorilor
activi in cadrul sedintei consiliului profesoral, consemnati intr-un proces-verbal.

7. Institutia de invdtdmant va notifica MEC privind decizia luatd referitor la renuntarea la
catalog pe suport de hartie.

8. OLSDI monitorizeaza si evalueazd procesul de pilotare/implementare a catalogului
electronic de cétre institutie, propune mésuri de imbunititire.

9. OLSD] analizeaza si monitorizeaza nivelul de pregitire a institutiei de invitimant la

renuntarea la catalogul scolar pe suport de hértie, conform urmétoarelor cerinte minime legate de:
9.1. Infrastructura TIC:

a) existenta infrastructurii de retea de vitezd inaltd si securizatid (necesitatea utilizarii

paravanelor, antivirusurilor etc). Asigurarea accesului la internet de calitate inaltd pentru




b)

toti actori implicati in utilizarea SICE prin WLAN/LAN;

Asigurarea accesului la tehnica de calcul (calculator/laptop/tabletd/smartphone) pentru
toti actorii SICE;

9.2 .Resurse umane:

a)

deschiderea si angajamentul conducerii institutiei;

b) detinerea competentelor digitale atat la personalul de conducere, cat si la cadrele
didactice implicate in utilizarea SICE;

¢) experienta institutiei in utilizarea SICE pentru o perioadi de cel putin un an de studii;
d) fisele de post a directorilor adjuncti si cadrelor didactice actualizate prin includerea
atributiilor suplimentare privind completarea SICE:

e)

obligatiunea completarii in SICE (dupa caz, SIME) a datelor actuale la zi privind statutul
elevului/personal didactic, plan cadru, activitatea didactica, orarul lectiilor si etc;

asigurarea veridicitatii si completitudinii datelor introduse in SICE;

completarea contractului de munca cu urmitoarele raporturi juridice:

acordul de prelucrare automatizata a datelor cu caracter personal in cadrul Sistemului
informational de management in educatie (modulul Invatimént general, Catalog
Electronic) exprimat de personalul didactic si managerial al institutiei (Anexa nr.2);

semnarea declarafiei-angajament a utilizatorului Sistemului informational de

management in educatie privind confidentialitatea datelor cu caracter personal (Anexa

nr.3);

9.3.Périnti/purtétorii drepturilor parintesti:
a) semnarea acordului parintilor/purtitorii drepturilor parintesti privind prelucrarea

datelor cu caracter personal in SIME (inclusiv modulul SICE) exprimat de parinti sau
purtatorii drepturilor parintesti (Anexa nr.4).

III.  Organizarea procesului educational in SICE

10. MEC informeazi Administratorul Institutiei SIME sau Administratorul Institutiei SICE

privind acceptarea cererii si acordarea accesului la modulul SICE.

11. Institutia de invatdmant emite ordin intern privind implementarea SICE si desemnarea

persoanelor responsabile cu rol de Administrator SICE.

12. Administratorul Institutiei SIME creeaza contul si atribuie rolul de Administrator SICE

persoanei responsabile de implementarea Catalogului Electronic, desemnati prin ordin intern al
institutiei. '

13. La inceputul anului, SICE devine disponibil din moment cand are loc ,,Deschiderea anului

de studii” in SIME.

14. SICE functioneazd in baza datelor completate in SIME la inceputul anului de studii, si

anume:

a) Lista utilizatorilor (statut/idnp);

b) Reteaua de clase;

¢) Actualizarea/introducerea datelor despre elevi;
d) Plan-cadru elevi;

e) Actualizarea/introducerea personal didactic;




f) Completarea activitatii didactice.

15. Pentru a asigura corectitudinea functionarii SICE, utilizarea acestuia este posibild doar
dupd ce Administratorul Institutiei SIME confirma completitudinea datelor in SIME pentru anul
de studii curent, conform pct.14 si 15 din prezentul Regulament.

16. La inceputul anului de studii Administratorul Institutiei SICE:

a) seteaza Calendarul institutiei. Zilele de studii se bifeazd, cele de odihnd — nu. In baza
acestor setdri si orarul sdptaménal al lectiilor se genereazd lectiile in catalogul
clasei/subgrupei;

b) seteazd Orarul sunetelor si indica ora inceperii si finalizirii lectiilor;

c) seteazd Orarul institutiei si indica perioada de aplicare a acestuia;

d) seteazd Orarul lectiilor pentru fiecare clasi;

€) genereaza conturi pentru personalul didactic;

f) actualizeaza lista utilizatorilor, rolurile si perioada de activitate a acestora in conformitate
cu contractele de angajare pe parcursul anului de studii.

17. Dirigintele creeaza divizarile si seteaza lista elevilor pentru fiecare subgrupa;

18. Dirigintele asigurd accesul périntilor si elevilor la informatia disponibila in SICE:

a) genereazd coduri de acces pentru parinti (pentru fiecare elev cate 2 coduri);

b) transmite individual cate un cod pentru fiecare parinte;

c) asigurd suport necesar privind procedura de conectare a parintilor;

d) colecteaza si transmite propuneri privind dezvoltarea sistemului din partea parintilor si
elevilor cdtre Administratirului Institutiei SICE.

e) blocheazd/retrage contul parintelui in cazul decaderii din drepturile parintesti.

19. Parintii autentificati creaza conturi de acces pentru elevi. Conturile elevilor si parintilor se

transmit automat in urmatorul an de studiu si nu necesita actualizare in fiecare an.

20. Parintii si elevi acceseaza sistemul la adresa electronica https://agenda.sime.md/.

21. Pentru pdrintii care au mai multi copii inmatriculati in institutiile de invatdmant general
accesul in SICE este asigurat printr-un singur cont cu posibilitatea vizualizarii informatiei pentru
fiecare copil in parte.

22. Pentru elevii, aflati sub tutela/curatela, codul se transmite reprezentantului legal, doar
dupd prezentarea catre Diriginte a Consimtamantului privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, semnatd olograf sau electronic. Solicitarea oficiald respectivd se pastreaza in institutia
de invatamant pe parcursul anului de studii si se actualizatd anual. Utilizatorii SICE primesc
credentiale de acces in sistem doar dupd semnarea Declaratiei-angajament a utilizatorului
Sistemului informational de management in educatie privind confidentialitatea datelor cu caracter
personal.

23. Se interzice transmiterea credintialelor proprii de acces la SICE citre persoane terte (alti
profesori, elevi, parinti etc.).

IV.  Evidenta procesului educational in SICE

24. SICE asigurd evidenta zilnicd a reusitei scolare in format electronic prin introducerea
sistematicd a datelor despre lectie (subiectul, tema de acasa, link-ul pentru lectiile la distanta etc.),
reusita elevilor (evaludri/note, comentarii, absente).




25. Lista clasei se genereaza in conformitate cu lista elevilor din SIME indeferent de statutul
acestora la momentul actual (inmatriculat/exmatriculat),

26. Elevul nou venit se va afisa in lista clasei dupé ce vor fi introduse datele generale despre
el si Planul-cadru in SIME.

277. Notarea elevului in institutia noua este posibilad din data inmatricularii in institutia curenta.
In institutia precedenta elevul ramane in lista clasei pana la sfarsitul semestrului, iar notarea
reusitei scolare nu este posibilad din data exmatriculdrii,

28. Cadrele didactice asigura introducerea zilnica a datelor la disciplina/disciplinele de baza si
disciplinele optionale predate.

29. In cazul pierderii conexiunii intre server si infrastructura retelei institutiei de invatamant
din diferite motive sau performanta joasa a aplicatiei CE (de ex. intreruperi de curent electric, lipsa
Internetului etc.), se vor lua masuri de evidenta temporara a datelor pe suport de hértie. Dupd
restabilirea conexiunii, profesorul este obligat sd introduca datele in CE pentru aceasta perioada.

30. Administratorul Institutiei SICE asigurd introducerea zilnica a informatiei actuale cu
privire la inlocuiri.

31. Dirigintele asigura evidenta zilnica a frecventei elevilor si seteaza motivul absentei.

32. Fiecare lectia creatd se semneaza de catre cadru didactic in ziua desfasurarii acesteia.

33. Informatia despre lectie (subiectul, tema de acasa, note, etc.) sunt vizibile pentru parinti si
elevi doar dupa aplicarea semnaturii de catre cadrul didactic.

34. Dupa semnarea lectiei completarea/redactarea/stergerea informatiei aferente acestei lectiei
este posibild in termen de 7 zile lucrétoare.

35. Completarea/redactarea/stergerea informatiei dupa expirarea termenului stabilit se acceptd
in cazuri exceptionale si poate fi efectuatd de catre Adminstratorul institutiei SICE cu descrierea
motivului redactarii in rubrica Comentarii.

36. Administratorul Institutiei SICE prezinta la sfarsit de an informatia sistematizata privind
completarea/redactarea/stergerea informatiei dupa expirarea termenului cédtre Administratorul
Raional SIME.

37. Administratorul Raional SIME verificd informatia privind completarea/redactarea/
stergerea informatiei dupa expirarea termenului pentru toate institutiile de Tnvéatdmant la nivel de
Municipiul/Raion/UTAG.

38. La sfarsitul semestrului Profesorul SICE completeazd rezultatele Tezei semestriale in
regimul lectiei ,,Teza” pentru elevii care au obtinut nota mai mare de 5.

39. Elevii pentru care nu s-au introdus rezultatele de la Teza semestriala pentru anul de studii
curent se vor afisa in regimul Lichidare corigenta pentru introducerea evaludrii si transmiterii notei
in SIME.

40. Accesarea listei elevilor din anul de studii precedent in regimul Lichidare corigenta este
posibila de cétre utilizatori cu rol de Administrator Institutie SIME/SICE, Administrator National.

41. Mediile semestriale:

a) se calculeazd automat, in corespundere cu actele normative (Regulamente, Ordine MEC),
in baza notelor/calificativelor/ descriptivelor introduse;

b) se calculeaza doar in baza notelor la lectiile semnate;

c) se semneaza de cétre Profesor SICE si automat se transmit in SIME;

d) nu pot fi modificate dupa aplicarea semnéturii de catre Profesor SICE.




42. La finele anului de studii Diriginte asigura transmiterea informatiei privind absentele
elevilor in SIME.

V. Rapoarte

43. Rapoartele disponibile in SICE sunt elaborate in conformitate cu nomenclatorul
documentatiei scolare si in baza propunerilor primite din partea OLSDI si institutiilor de
invatdmant care sporesc calitatea managementului scolar/raional.

44. Continutul Rapoartelor SICE se genereaza in baza datelor din SIME si SICE si depinde de
nivelul rolului utilizatorului si parametrii de intrare setati.

45. Rapoartele SICE pot fi descércate in format Excel si/sau PDF.

46. Administratorul Institutiei SICE monitorizarea Raportul privind modificarea/stergerea
inregistrarilor de catre utilizatori pe parcursul anului de studii.

47. Dirigintele genereaza raportul final al clasei (Anexa nr.5) si confirmi corectitudinea datelor
completate.

48. Raportul final al Institutiei (Anexa nr.6) reprezintd o totalitate de Rapoarte finale pentru
fiecare clasa grupate intr-un fisier DPF.

49. Administratorul Institutiei SICE generareza raportul final pentru toata institutia in SIME si
asigurd semnarea electronici a acestuia de catre Directorul institutiei.

50. Administratorul Institutiei SICE incarca in SIME raportul final al institutiei, semnat de
cétre Directorul Institutiei.

51. Administratorul Raional SIME monitorizeaza prezentarea rapoartelor finale de citre
institutiile de invatdmant care utilizeaza SICE la nivel municipal/raional/UTAG.

VI.  Dispozitii finale

52. Directorul institutiei este responsabil pentru stocarea si pastrarea Raportului final al
institutiei in format electronic (semnat electronic) pe suport extern de stocare (ex. disc CD-
R/DVD-R) intr-un plic sigilat.

53. Raportului final al institutiei (format electronic) se pastreaza in arhiva institutiei timp de
75 de ani, in corespundere cu legislatia in vigoare.

54. Raportul final al institutiei semnat si incércat in SIME se pastreazd in SIME timp de 5 ani,
iar la expirarea acestei perioade se transmite in arhiva CTICE.

55. CTICE este responsabil pentru stocarea si pastrarea Raportului final al institutiei timp de
70 de ani din momentul transmiterii rapoartelor din SIME in arhiva CTICE, in corespundere cu
legislatia in vigoare.

56. CTICE este responsabil pentru asigurarea suportului tehnic si informational la adresa
electronica gime.ctice(@email.com.




Anexanr. 1
la Instructiunea privind implementarea SICE

ANTETUL INSTITUTIEI
Nr. din
Ministerul Educatiei si Cercetarii
Solicitare
Prin prezenta, Institutia de invatdmant general

b

isi exprimad intentia de a implementa modulul Catalogul Electronic din cadrul SIME (SICE) cu
scopul organizarii si desfasurarii activitatilor destinate evidentei zilnice a procesului educational

la nivel de institutie si solicitd conectarea institutiei la modulul SICE.

Nume, Prenume Director

Semnatura (olograf/electronic)




Anexa nr. 2
la Instructiunea privind implementarea SICE

Acordul de prelucrare automatizati a datelor cu caracter personal
in cadrul Sistemului informational de management in educatie
(modulul Invatamant general, Catalog Electronic)

Subsemnatul .

IDNP , subiect al datelor cu caracter personal, in conformitate cu Legea
nr.133 din 08.07.2011 cu privire la protectia datelor cu caracter personal, sunt de acord ca datele
mele personale sd fie prelucrate in cadrul Sistemului informational de management in educatie
(modulul invitdmant general, Catalog Electronic) si declar ca informatia furnizati pentru
introducerea datelor in SIME este corecta.

Data Semnatura




Anexanr. 3
la Instructiunea privind implementarea SICE

Declaratie — angajament
a utilizatorului Sistemului Informational de Management in Educatie (SIME)
si a modulului Catalog Electronic din cadrul SIME
privind confidentialitatea datelor cu caracter personal

Subsemnatul ,

Angajat al

Functia

Locul desfasurariiactivitatii

In conformitate cu prevederile Legii nr. 133 din 8 iulie 2011 privind protectia
datelor cu caracter personal si a Hotararii Guvernului nr. 1123 din 14 decembrie
2010 ,,Privind aprobarea Cerintelor fatd de asigurarea securitétii datelor cu caracter
personal la prelucrarea acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu
caracter personal”, ma oblig sd respect drepturile si libertdtile fundamentale ale
persoanelor cu privire la prelucrarea, confidentialitatea si securitatea datelor cu
caracter personal.

Congtientizez cd In cazul divulgarii datelor cu caracter personal voi purta raspundere
in conformitate cu legislatia in vigoare.

De asemenea, confirm ca parametrii de acces la Sistemul Informational (login si
parola) nu voi fi transmise altor persoane §i toate datele personale ale elevilor si
angajatilor vor fi pastrate in mod confidential.

Data Semnatura




Anexanr. 4
la Instructiunea privind implementarea SICE

Acordul parintilor/purtatorii drepturilor parintesti la prelucrare automatizata a datelor cu
caracter personal in cadrul Sistemului informational de management in educatie
(modulul Invatimant general, Catalog Electronic)

Subsemnatul ' R

périnte/purtator al drepturilor parintesti al subiectului datelor cu caracter personal, in conformitate
cu Legea nr.133 din 08.07.2011 cu privire la protectia datelor cu caracter personal, sunt de acord
ca datele personale ale elevului sa fie prelucrate
in cadrul Sistemului informational de management in educatie (modulul invitamant general,
Catalog Electronic) si declar cd informatia furnizatd pentru introducerea datelor in SIME este
veridica.

Data Semnatura




Anexanr. 5
la Instructiunea privind implementarea SICE

CATALOGUL SCOLAR

al clasei a X-,,x”
a institutiei de invatamant general

(Denumirea institutiei, Localitatea, Raion)

20xx-20xx

Diriginte (Nume, Prenume)



1. Cadre didactice

Disciplina Nume, Prenume
2. Fluctuatia elevilor
Indicatori Sem I Sem II Anual

Numdrul de elevi inscrisi

Venifi pe parcurs

Plecati

Total

3. Orarul lectiilor
Semestrul I
Lectia Luni Marti Miercuri Joi Vineri
1
2
3
4
5
6
7
Semestrul 11
Lectia Luni Marti Miercuri Joi Vineri

1
p.
3
4
5

N




4. Evidenta frecventei elevilor - Anuala

Nr. | Nume, prenume Semestrul I Semestrul 11 Total
M | N B T M| N B M | N B T
S. Evidenta reusitei scolare
D D Proces verbal nr.
D | . 1 D Ordinul cu privire la
i ! s 1 promovarea, absolvirea
] z ¢ ] institutiei
Cc ) i c M Data Nr. proces
Numele si i ' p i € verbal
Nr. p
prenumele p | p | d
ctr . 1 . .
elevilor 1 : i 1 i
i n i a
n ‘
n a n
a .
a I I a
[ | I N
I
1 Semestrul
I
Semestrul
II
Nota
anuala
Nota la
examen
Nota
generald




Anexanr. 6
la Instructiunea privind implementarea SICE

Raport final ,, CATALOG SCOLAR”
al institutiei de invitimant general
(Denumirea institutiei, Localitatea, Raion)

Pentru anul de studii 20xx-20xx

Director: Nume, Prenume

Prin aplicarea semndturii, imi asum responsabilitatea
privind veridicitatea si corectitudinea datelor incluse
in Raportul final ,, Catalog scolar” pentru anul de
studii 20xx-20xx

Semnétura:

Administrator SIME: Nume, Prenume

Administrator SICE: Nilme, Prenume



Cuprins’

CATALOG SCOLAR - clasa I ,,A”
CATALOG SCOLAR -clasal,,B”
CATALOG SCOLAR -clasaI,,C”
CATALOG SCOLAR - clasa 11 ,,A”
CATALOG SCOLAR - clasa 1T ,,B”
CATALOG SCOLAR - clasa III
CATALOG SCOLAR - clasa IV
CATALOG SCOLAR - clasa V
CATALOG SCOLAR - clasa VI
CATALOG SCOLAR - clasa VII
CATALOG SCOLAR - clasa VIII
CATALOG SCOLAR - clasa IX
CATALOG SCOLAR - clasa X
CATALOG SCOLAR - clasa X1
CATALOG SCOLAR - clasa XII

Y VV V V V VYV VY V YV V VYV VYV

! Acest raport se genereazi pentru toat institutia si cuprinde Rapoartele finale ale intregii institutiei grupate intr-un
singur fisier. Astfel, Dupa pagina Cuprins se genereaza Raportul final pentru fiecare clasa.




