Ministerul Educatiei si Cercetirii
al Republicii Moldova

ORDIN
LA, 03 o027 343

mun. Chisinau

Cu privire la aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a claselor/
grupelor cu program prelungit

INREGISTRAT:

¥ din {9 o/Jrtt_2024

ica MIHAILOV-MORARU

ORDON:

1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a claselor/grupelor cu program
prelungit (se anexeaza).
2. Directia politici in domeniile invatamant general si invidtare pe tot parcursul vietii
(dna M. Baleca):
1) va aduce prevederile prezentului ordin la cunostinta Organelor locale de specialitate in
domeniul invatimantului;
2) va monitoriza implementarea Regulamentului de organizare si functionare a
claselor/grupelor cu program prelungit.

3. Organele locale de specialitate in domeniul invatdmantului:
1) vor aduce prevederile prezentului ordin la cunostinta institutiilor de invatamant de pe
teritoriul unititii administrativ-teritoriale;
2) vor monitoriza respectarea prevederilor prezentului ordin.

4. Aplicarea prezentului ordin se pune in sarcina Directiei politici In domeniile invitdmant
general si invdtare pe tot parcursul vietii (dna M. Baleca), sefilor Organelor locale de
specialitate in domeniul invatdmantului si conducétorilor institutiilor de invatdmant primar si
secundar general.

5. Controlul executarii prezentului ordin se pune in sarcina doamnei Valentina Olaru, Secretar
de stat.

Ministru Dan PERCIUN

Ex.: A.Prisacaru, 022 23 27 85
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Aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii

nr. 363 din JVZMVZ?’

REGULAMENTUL
de organizare si functionare a claselor/ grupelor cu
program prelungit

I. DISPOZITII GENERALE

Regulamentul de organizare si functionare a claselor/ grupelor cu program prelungit
(in continuare - Regulament) stabileste modalitatea de organizare si functionare a
claselor /grupelor cu program prelungit.

Clasele/grupele cu program prelungit se pot organiza la nivelul invatamantului
primar in toate institutiile de invatamant general, indiferent de forma de proprietate.
Clasele cu program prelungit se formeaza cu elevi dintr-o singura clasa.

Grupele cu program prelungit se completeaza cu elevi din dou# sau mai multe clase
primare.

Numarul de elevi in clasele/grupele cu program prelungit se stabileste de citre
administratia institutiei de invatdmant, in coordonare cu organele locale de
specialitate in domeniul invatamantului, care nu trebuie sa depiseasci 30 de elevi.
Clasele/ grupele cu program prelungit pot fi organizate doar in institutiile de
invatdmant care dispun de bazd materiald si conditii sanitaro-igienice conform
actelor normative.

Inscrierea elevilor in clasele/grupele cu program prelungit este efectuata in perioada
01-15 septembrie, prin ordinul directorului institutiei de invitimant, in temeiul cererilor
depuse de parinti sau de reprezentanti legali ai elevilor.

Programul zilnic de activitate in clasele/grupele cu program prelungit poate avea
duratd de la 3 la 6 ore astronomice. Programul de lucru de 6 ore astronomice se
echivaleazd cu o norma didactica.

II1. ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL iN
CLASELE/GRUPELE CU PROGRAM PRELUNGIT

Durata si programul de activitate al claselor/grupelor cu program prelungit este
stabilit de Consiliul de administratie al institutiei de invat{imant primar si secundar
ciclu I si I, tindnd cont de solicitarile parintilor.

Activitatea in clasele/grupele cu program prelungit se desfisoard conform finalititilor
educationale si se realizeaza prin pregitirea individuali.

Pentru organizarea activitétilor in clasele/grupele cu program prelungit se folosesc
sdlile de clasd disponibile, care corespund normelor sanitaro-igienice prevazute de
actele normative in vigoare.

. Asistenta medicald n clase/grupe cu program prelungit este asigurati de citre

lucratorul medical din institutie sau de reprezentantii Centrelor Medicilor de Familie
din apropuere.

. Institutiile de invafdmant in care functioneaza clase/grupe cu program prelungit

efectueaza lucrarile de secretariat, intocmesc note informative despre activitate, in

formatul stabilit si le prezintd organelor locale de specialitate in domeniul
invatamantului.

- Evidenta activitatilor educationale, a frecventei elevilor se inregistreazi in catalogul

clasei/grupei conform cerintelor stabilite de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

. Programul activitdgilor desfisurate in clasele/grupele cu program prelungit va fi
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racordat la programul de activitate al institutiilor de invatimant in conformitate cu

actele normative in vigoare si va include urmatoarele activitati:

a) activitati dinamice in aer liber;

b) pregétirea temelor pentru acasi;

¢) activitati extrascolare, previzute in Planul-cadru pentru invatimantul primar,
gimnazial si liceal sau in Planul-cadru individual al institutiei de invatdmant;

d) alimentatia elevilor.

III. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII

16. Procesul educational in clasele/grupele cu program prelungit este coordonat si evaluat
de catre administratia institugiei de invatamant.

17. In vederea organizrii activitatilor in clasele/grupele cu program prelungit, administratia
institutiei de Invatimant are urmitoarele atributii:

a) crearea conditiilor pentru buna functionare a claselor/grupelor cu program
prelungit;

b) deschiderea de clase/grupe cu numarul economic fezabil de elevi stabilit de
organul local de specialitate in domeniul invatimantului;

c) organizarea optima a procesului educational conform actelor normative in vigoare;

d) asigurarea protectiei vietii si sanatatii elevilor;

e) organizarea alimentatiei elevilor;

f) utilizarea eficientd a mijloacelor financiare, destinate pentru organizarea activitatii
claselor/grupelor cu program prelungit;

g) elaborarea fisei postului de cadru didactic/asistent didactic angajat in clasele
/grupele cu program prelungit;

h) elaborarea si prezentarea la Consiliul de administratie al institutiei de invatdmant
a programului/orarului de activitate al claselor/grupelor cu program prelungit;

i) organizarea activitdtilor de pregitire pentru realizarea procesului educational cu
cadrele didactice ce activeazi la clasele/grupele cu program prelungit;

J) evaluarea activitatilor educationale desfasurate de cétre cadrele didactice/asistentii
didactici care activeaza in clasele/grupele cu program prelungit;

k) verificarea corectitudinii intocmirii documentatiei aferente claselor/grupelor cu
program prelungit de catre cadrele didactice/asistentii didactici.

18. Cadrul didactic/asistentul didactic la clasele/grupele cu program prelungit este
responsabil de:

a) asigurarea protectiei vietii si sanatatii elevilor;

b) organizarea gi desfisurarea activitatilor educationale cu elevii;

c) respectarea regimului zilei;

d) monitorizarea frecventei elevilor, inclusiv examinarea cauzelor absentelor;

e) acordarea suportuiui necesar elevilor la pregitirea temelor pentru acasi;

f) conlucrarea cu cadrele didactice ale claselor in care invata elevii care frecventeaza
grupele cu program prelungit;

g) elaborarea planurilor de activitate pentru clasa/grupa cu program prelungit;

h) participarea la activitatile metodice organizate de echipa manageriali a institutiei
de Inviatamant;

i) completarea documentatiei aferente activitatii clasei/grupei cu program prelungit;

J) colaborarea cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor si informarea acestora
despre programul de activitate in clasele/grupele cu program prelungit, despre
rezultatele obtinute de copii.

19. In clasele/grupele cu program prelungit pot fi angajate persoane cu formare profesionali in
domeniul educatiei sau persoane cu studii superioare, care au promovat modulul
psihopedagogic (60 credite transferabile).

20. Asistentul didactic in clasa/grupa cu program prelungit are statut de cadru didactic si
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beneficiaza de conditiile de salarizare, stabilite conform cadrului normativ aprobat pentru
cadrele didactice din Tnvatamantul general.

IV. FINANTAREA, EVIDENTA, DARILE DE SEAMA

Autoritatile administratiei publice locale, de comun acord cu institutia de invitimant,
pot decide organizarea claselor/grupelor cu program prelungit, cu finantare atat din surse
bugetare ct si alte surse legale, conform prevederilor art.143 alin. (6) si art.145 alin. (2)
din Codul educatiei, in cazul identificarii resurselor financiare in acest scop.

. Institutiile de Tnvatamant private sunt autonome din punct de vedere economico-financiar

in organizarea claselor/grupelor cu program prelungit, in conditiile legislatiei in vigoare.
Alimentarea elevilor de la clase/grupe cu program prelungit tine de responsabilitatea
parintilor. Costul alimentatici se stabileste in conformitate cu nomenclatorul serviciilor
contra platd, aprobat de autoritatile administratiei publice locale coordonat cu institutia
de invatdmant.

Institutiile pot beneficia de granturi, sponsoriziri, donatii, alte surse legale conform lit.
c) si lit. d), alin. (6) din art.143 al Codului educatiei.

Resursele financiare achitate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor si cele
acumulate din alte surse legale se gestioneaza doar prin contul trezorerial al institutiei
de invatamant.

Repartizarea si utilizarea veniturilor colectate de institutie se face in baza unui
regulament elaborat de catre administratia institutiei, coordonat cu organul local de
specialitate in domeniul invatimantului.

Intocmirea documentatiei cu privire la alimentatia elevilor si evidenta contabild a
operatiilor financiare se efectueazd de cdtre gestionarul bugetului institutiei de
invdtdmant in conformitate cu legislatia in vigoare.

Conducitorul institutiei de Tnvatdmant, unde sunt clase/grupe cu program prelungit, va
desemna o persoana responsabilad de evidenta incasarilor, utilizarea si raportarea modului
de utilizare/administrare a mijloacelor financiare acumulate din taxele achitate de parinti.
In vederea stabilirii costului minim al claselor/grupelor cu program prelungit, organele
locale de specialitate pot utiliza, cu titlu de recomandare, metodologia de stabilire a
costului sugerata de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii (Anexa).

Metodologia de stabilire a costului claselor/grupelor cu program prelungit, specifici
fiecdrei unititi administrativ-teritoriale urmeaza a fi elaborati de citre organul local de
specialitate.

Ministru Dan PERCIUN




Anexi la Regulamentul de organizare si functionare
a claselor/ grupelor cu program prelungit

Metodologia de stabilire a costului claselor/grupelor cu program prelungit

1. Metodologia de stabilire a costului grupelor cu program prelungit, elaboratd de catre
Ministerul Educatiei, are titlu de recomandare si serveste drept reper, pentru organele
locale de specialitate, in vederea elaborérii propriei metodologii de stabilire a costului
grupelor cu program prelungit.

2. Costul total al unei clase/grupe cu program prelungit (Ctotal) este egal cu suma costului
salarial (Csal) si a costului de intretinere aferent functionarii clasei/grupei (Cintr).

3. Costul salarial total anual (Csal), pentru o grupa, se va determina in functie de programul
de functionare a clasei/grupei si vechimea in muncé a cadrului didactic prin utilizarea
urmatoarei formule:

Csal=12x (1.29x Valoarea de referintd x Norma didactica x Coeficientul de
salarizare*) + (1.29 x norma didactica x premiul anual brut)

*coeficientul de salarizare va include vechimea in muncéa a cadrului didactic

4. Costul total anual de intretinere este egal cu 10% din costul de salarizare pentru 9 luni si
se va determina conform formulei:

Cintr = (Csal/12%9)*10%

5. Costul total anual pentru o clasad/grupa este egal cu suma costului salarial anual total si
a costului de ntretinere si se va determina conform formulei:

Ctotal = Csal + Cintr

6. Plata lunari totald pentru o clasd/grupa se va determina prin impartirea costului total la
9 luni de activitate a clasei/grupei conform formulei:

Plunara = Ctotal / 9

7. Plata individuala pentru o grupa se va determina prin impdrtirea platii lunare la numarul
de copii inscrisi in clasa/grupa cu program prelungit conform formulei:

Pindividuala = Plunara / nr. de copii inscrisi in clasi/grupa

8. Organele locale de specialitate iIn domeniul invatamantului pot decide asupra revizuirii
prezentei metodologii pentru a acomoda elementele specifice fiecarei unitati, inclusiv
prin includerea in componenta salariald a unor componente salariale variabile precum
sporul specific pentru copii ci CES, sporul de performanta si/sau sporul in valoare fixa.



